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Application for Overtime
加班申请单
                                                                    Application Date_____________
Name                                                 Department

姓名 ___________________________________           部门       ________________________________________
Reason for Overtime

加班事由 ___________________________________________________________________________________________ 

From-To for Overtime  From                    Year            Month         Date          Hour        Minute
加班时间              从                        年              月             日            时           分
                      To                       Year            Month         Date          Hour         Minute

到                       年               月             日            时           分
Hours Total                         Charged to SRE？                         Applicant’s signature
加班总小时数     ____________      是否属SRE额外付费  ____________       申请人签名  ______________
Supervisor                         Department Manager                   Managements             
主管 ____________________        部门经理    ___________________      管理层论   ________________             ______________________
Remarks

备注   ______________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________
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